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1. Objetivo, Âmbito e Indexação

Objetivo
Caracterizar as funções do Diretor e Subdiretor, e dos membros do Conselho Científico da Unidade de Investigação no âmbito do seu funcionamento e objetivos.

Âmbito
Unidade de Investigação do Instituto Politécnico de Santarém.

Indexação
Pasta de originais Geral e do respetivo órgão.


2. Definições e Abreviaturas
Funcionamento da Unidade de Investigação
Nos termos do disposto na secção III dos Estatutos do Instituto Politécnico de Santarém (IPSantarém) e no respetivo Regulamento 667/2010 (Diário da República, 2.ª série — N.º 152 — 6 de Agosto de 2010) estão descritos os objetivos da Unidade de Investigação do IPSantarém, bem como as funções do Diretor e Subdiretor, e dos membros do Conselho Científico da Unidade de Investigação.

CC – Conselho Científico
CE – Comissão de Ética
IPSantarém - Instituto Politécnico de Santarém
UI - Unidade de Investigação


3. Descrição
	4. Ações
	Instrumentos
	Documentos/Modelos
	Responsáveis

	Elaboração do Plano Estratégico da UI-IPS referente a cada mandato

Elaboração do Plano de Atividades da UI-IPS referente a cada ano civil

Elaboração do Relatório de Atividades da UI-IPS referente a cada ano civil
	Plano Estratégico 
Plano de Atividades
Relatório de Atividades
Convocatória de reunião e ata do CC-UI-IPSantarém
Plataforma da UI- IPSantarém
	MOD. Plano Estratégico
MOD. Plano de Atividades 
MOD. Relatório de Atividades 
MOD. 62- Convocatórias
MOD. 61- Atas

	Diretor / Subdiretor da UI- IPSantarém

Membros CC-UI- IPSantarém (aprovam)

	Reuniões do Conselho Científico
	Convocatória de reunião e ata do CC-UI- IPSantarém
Plataforma da UI- IPSantarém
	MOD. 62- Convocatórias
MOD. 61- Atas
	Diretor / Subdiretor da UI- IPSantarém

Secretariado da UI- IPSantarém (colabora)

	Definição dos Domínios Científicos, Áreas Científicas, Subáreas Científicas

Definição dos respetivos Coordenadores e Subcoordenadores
	Convocatória de reunião e ata do CC-UI-IPS
Plataforma da UI-IPS
Comunicação interna
	MOD. 62- Convocatórias
MOD. 61- Atas
	CC-UI- IPSantarém

	Construção e alimentação da Plataforma da UI-IPSantarém
	Convocatória de reunião e ata do CC-UI- IPSantarém
Plataforma da UI- IPSantarém
	MOD. 62- Convocatórias
MOD. 61- Atas
	Diretor / Subdiretor da UI- IPSantarém

CC-UI- IPSantarém

Coordenadores dos Domínios Científicos da UI- IPSantarém

Secretariado UI- IPSantarém

	Elaboração dos Relatórios de Atividades de I&D dos Domínios Científicos

Elaboração do Relatório de Atividades de I&D do IPSantarém 
	Relatório de Atividades dos Domínios Científicos da UI- IPSantarém
Relatório de Atividades da CE-UI- IPSantarém
Relatório de Atividades de I&D do IPSantarém
Convocatória de reunião e ata do CC-UI- IPSantarém
Plataforma da UI- IPSantarém
Website do IPSantarém
	MOD. 62- Convocatórias
MOD. 61- Atas 
MOD. Relatório de Atividades de I&D do IPSantarém
	Coordenadores / Subcoordenadores dos Domínios Científicos

Presidente da CE-IPSantarém

Diretor / Subdiretor da UI- IPSantarém

Secretariado UI- IPSantarém (colabora)

	Revista da UI-IPSantarém (estrutura, indexação, publicação regular e por temas ou eventos)

Definição do Administrador e dos Editores da Revista UI-IPS

Definição dos Editores dos números temáticos e especiais da Revista UI-IPS
	Convocatória de reunião e ata do CC-UI- IPSantarém
Website do IPSantarém
Plataforma da UI- IPSantarém
Plataforma da Revista da UI- IPSantarém
	MOD. 62- Convocatórias
MOD. 61- Atas 
MOD. Estrutura de Artigo da Revista UI-IPS
	Diretor / Subdiretor da UI- IPSantarém

CC-UI- IPSantarém

Administrador / Editores da Revista

Secretariado da UI- IPSantarém (colabora)

	Eventos de I&D organizados pela UI-IPSantarém

Eventos de I&D apoiados pela UI-IPSantarém
	Convocatória de reunião e ata do CC-UI- IPSantarém
Plataforma da UI- IPSantarém
Website do IPSantarém
Websites das Escolas
Documentação de apoio das ações
	MOD. 62- Convocatórias
MOD. 61- Atas 

	Diretor / Subdiretor da UI- IPSantarém

Diretores das Escolas

Docentes IPSantarém

Secretariado UI- IPSantarém (colabora)

	Representação da UI-IPSantarém interna e externamente

	Convocatórias e atas de reunião do CCP-IPSantarém
Convocatórias e atas de reunião do CCG-IPSantarém
Convocatórias e atas de reunião do CAQ-IPSantarém
Convocatórias de reuniões de trabalho no âmbito do SGQ e Autoavaliação do IPSantarém
Convocatória de reunião e ata do CC-UI- IPSantarém
Despachos do Presidente IPSantarém
	MOD. 62- Convocatórias
MOD. 61- Atas
Relatórios de autoavaliação da A3ES (AINST) (Lei 38/2007) 

	Diretor / Subdiretor da UI- IPSantarém

	Eleição da Comissão de Ética do IPSantarém (CE-UI- IPSantarém)

Elaboração de Pareceres pela Comissão de Ética do IPSantarém
	Convocatórias e atas de reunião do CC-UI- IPSantarém
Convocatórias e atas de reunião do CE-UI- IPSantarém
Plataforma da UI- IPSantarém
	MOD. 62- Convocatórias
MOD. 61- Atas
Relatório de atividades CE
	CC-UI- IPSantarém

Presidente CE-UI- IPSantarém

	Elaboração de propostas de regulamentos para apoio às atividades de I&D do IPSantarém

Elaboração de propostas de atribuição de prémios às atividades de I&D do IPSantarém
	Convocatórias e atas de reunião do CC-UI- IPSantarém
Plataforma da UI- IPSantarém
Website do IPSantarém
Websites das Escolas
	Regulamentos para apoio às atividades de I&D 

Regulamento de propostas de atribuição de prémios às atividades de I&D do IPSantarém
	CC-UI- IPSantarém

Secretariado da Presidência
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5. Documentos de Suporte

MOD. 62- Convocatórias
MOD. 61- Atas
MOD. Plano Estratégico
MOD. Plano de Atividades
MOD. Relatório de Atividades 

(…)




















	ELABORADO
	APROVADO

	Coordenador da Qualidade
Gestor do Processo Investigação

	Presidente
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