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1. Objetivo, Âmbito e Indexação

Objetivo
Caracterizar os procedimentos no âmbito do Processo Eleitoral do Diretor e do Subdiretor da Unidade de Investigação do Instituto Politécnico de Santarém.

Âmbito
Unidade de Investigação do Instituto Politécnico de Santarém.

Indexação
Pasta de originais Geral e do respetivo órgão.


2. Definições e Abreviaturas
Processo Eleitoral do Diretor e do Subdiretor da Unidade de Investigação
Nos termos do disposto no artigo 70.º n.º 1 dos Estatutos do Instituto Politécnico de Santarém (IPSantarém) e do Regulamento da Eleição do Diretor e Subdiretor da Unidade de Investigação (UI) do IPSantarém, compete aos membros do Conselho Científico (CC) eleger o Diretor e o Subdiretor da Unidade de Investigação (UI).

CC – Conselho Científico
IPSantarém - Instituto Politécnico de Santarém
UI - Unidade de Investigação


3. Descrição
	Ações
	Instrumentos
	Documentos/Modelos
	Responsáveis

	Planeamento de Eleição
	Convocatória e ata de reunião do Conselho Científico da UI- IPSantarém
	MOD. 62- Convocatórias; 
MOD. 61- Atas
	Presidente CC-UI-IPSantarém

	Calendário Eleitoral
	[bookmark: _GoBack]Website do IPSantarém
	MOD. 105- Calendário eleitoral para eleição da Direção da UI-IPSantarém
Gdoc 
	Presidente CC-UI- IPSantarém

Membros CC-UI- IPSantarém

Secretariado da Presidência

	Período de apresentação de candidaturas

	Secretariado da Presidência do IPSantarém
	MOD. 103- Ficha de candidatura
MOD. 108 – Declaração de Candidatura 
MOD. 106 – Recibo de Candidatura
	Secretariado da Presidência 

Presidente CC-UI- IPSantarém

	Decisão prévia de admissibilidade 

	Website do IPSantarém
	MOD
	Presidente CC-UI- IPSantarém

	Notificação da decisão prévia de admissibilidade
	Ofício 
	MOD
	Presidente CC-UI- IPSantarém 

Secretariado da Presidência 

	Prazo para suprimento de irregularidades

	Website do IPSantarém
	MOD
	Presidente CC-UI- IPSantarém

	Decisão final de admissibilidade 
	Website do IPSantarém
	MOD
	Presidente CC-UI- IPSantarém

	Notificação da decisão definitiva de admissibilidade ou não admissibilidade
	Ofício 
	MOD
	Presidente CC-UI- IPSantarém

Secretariado da Presidência

	Publicitação das candidaturas admitidas

	Website do IPSantarém
	MOD
	Presidente CC-UI- IPSantarém

Secretariado da Presidência

	Reunião de votação do Conselho Científico
	Convocatória e ata de reunião do Conselho Científico da UI- IPSantarém
	MOD. 62- Convocatórias; 
MOD. 61- Atas
	Presidente CC-UI- IPSantarém

Membros CC-UI- IPSantarém

	Envio para homologação ao Presidente do IPSantarém
	Ata do Conselho Científico da UI- IPSantarém
	MOD. 61- Atas
	Presidente CC-UI- IPSantarém

Secretariado da Presidência

	Tomada de posse do Diretor e Subdiretor da UI-IPS
	Despacho do Presidente do IPSantarém
	MOD
	Presidente IPSantarém





4. Documentos de Suporte

MOD. 62- Convocatórias
MOD. 61- Atas
(…)
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